山西大学文科纵向科研项目管理流程













办公地点：办公1楼215室                  

 工作人员：王秀珍
 办公电话：7018030

山西大学网站《科研信息栏》发布国家和省部级科研项目《申报通知》





通过《申请书》形式审核者，项目负责人按要求制作和打印《申请书》





项目负责人按时间安排，向社科处提交《申请书》，接受形式审核





学院（所、中心）和教师按《申报通知》要求，启动相关项目申报工作；


社科处开展项目申报咨询服务工作





项目负责人按《申报通知》时间安排，向学校社科处提交正式的《申请书》（纸质版、电子版）；需网上申报的项目，负责人同时要按时进行网上申报工作





社科处负责汇总和组织科研项目的进一步申报工作，跟踪项目评审进展情况





山西大学网站《科研信息栏》公布国家和省部级科研项目获得者名单


项目负责人按要求开始组织课题研究工作





结题验收合格，该项目的科研管理工作结束





学校社科处向项目负责人反馈项目来源部门的结题验收报告


不合格者根据主管部门意见予以项目的重新结题工作或者清理撤项





项目负责人按要求按时向社科处提交项目结题报告


学校社科处组织协调相关的项目结题验收工作





项目负责人按要求按时向社科处提交课题的中期检查报告及中期成果





1、经费批量入账者，项目负责人各自填写计财处“科研项目资金使用计划表”一式两份，经学院、社科处盖章后报计财处；


2、经费单独入账者，项目负责人填写计财处“科研项目立项通知单”、“ “科研项目资金使用计划表”一式两份，经学院、社科处盖章后报计财处；
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