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格式要求：
· “目录”两字用三号黑体，居中。
· 目录内容用word中“插入目录”自动生成，五号宋体，1.5倍行距。格式如上所示。

撰写要求：
科技报告应有目次，目次应自动生成。目次内容包括章节编号、标题和页码。
参考文献、附录也要列入目次。参考文献不编号。附录单独编号，附录中章节不列入目次。
目次和插图附表清单页码用大写罗马数字Ⅰ、Ⅱ、Ⅲ……编号，正文开始页码使用阿拉伯数字1、2、3……编号，参考文献页码沿用正文页码。

插图清单（三号黑体 居中）
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附表清单（三号黑体 居中）
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格式要求：
· “插图清单”、“附表清单”用三号黑体，居中。
· 正文中图表标题和编号必须使用“插入题注”生成，插图清单、附表清单必须使用“插入图表目录”自动生成。
· 插图、附表清单内容五号宋体，1.5倍行距。
· 编号与图题中间空一个字符。
撰写要求：
科技报告中插图和附表多于5个时，应编制插图清单和附表清单。清单应列出图表序号、图表标题和页码。位置在目次之后另起页。
插图清单在前、附表清单在后。图多表少、表多图少，可将图表合在一起改为“图表清单”。
图、表等一律用阿拉伯数字分别依序连续编号。章节较多同时图表较多时，图、表、公式也可以分章或篇依序分别连续编号，即前一数字为章、篇的编号，后一数字为本章、篇内的顺序号，两数字间用半字线连接。如：图2-1，表3-1，式（3-1）等。全文编号方式须统一。
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4  新型包边结构盖帽技术
5  纳米级Al2O3涂层隔膜技术
5.1  热收缩程度（注意：各级标题分别定义，所有章节编号和标题都是五号黑体）
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格式要求：
· 引言不编号。引言下面不设二级标题。
· 正文章节必须采用阿拉伯数字从“1”开始编号，一般不超过四级。
· 各级标题分别定义，所有章节编号和标题都是五号黑体 ，编号后空一个字的间隙书写标题 。
· 结论下面不设二级标题。
· 正文内容两端对齐，五号宋体，首行缩进2字符，段前段后0行，1.5倍行距。文中数字和英文全部为TimesNewRoman字体。
· 图表编号和标题五号黑体，表文小五号宋体，注释小五号宋体。
· 图的编号和图题应置于图的下方。宜将图上的符号、标记、代码，以及实验条件等，用最简练的文字，作为图注附于图下。图注应置于图题之上。
· 表的编号和表题应置于表的上方。宜将表中的符号、标记、代码，以及需要说明的事项，用最简练的文字，作为表注附于表下。如表转页接排，在随后的各页上应注明“续表X”并注明表题。续表均重复表头。
· 公式不必全部编号，为便于相互参照时才进行编号，规则同图表编号规则。公式另起一行排在左右居中位置时，编号应置于圆括号内，标注于公式所在行（当有续行时，宜标注于最后一行）的最右边。公式编号前不写“式”字。公式与编号之间可用“…”链接。①较长的公式必须转行时，应在“=”或者“+”、“-”“×”“÷”等运算符之前或者“］”“｝”“〕”等括号之后回行。上下行尽可能在“=”处对齐。②化学式太长无法在一行内显示，在箭头后将其截断。换行后的第一个分子式与上一行最后一个分子式对齐。③正文中书写分数，应尽量将其高度降低为一行。例如：将分数线书写为“/”，或将根号改为负指数。公式中符号的意义和计量单位应注释在公式的下面。每条注释均应另行书写，移行时，与其开始书写文字时的位置对齐。
· 术语、符号、代号在全文中必须统一，并符合规范化的要求。
撰写要求
科技报告正文包括引言部分、主体部分、结论部分。
“引言”、“结论”可以作为章标题，“主体”、“正文”、“研究内容”、“技术路线”、“研究方法”等笼统性措词不能作为章标题。
主体部分应针对研究对象及其技术内容凝练、拟定章节标题，使整体章节结构、含义清晰明了。
科技报告正文部分要求从技术内容论述角度、采用技术论文的体例撰写，要求针对研究对象、研究过程和研究方法、技术和结果等进行描述。
文中不使用“本项目”、“本课题”、“项目（课题）组”等字眼，改用“本研究”或“本报告”等措辞。
科技报告全文中不涉及组织管理方面的内容，不包含项目（课题）财务信息。
引言部分
引言部分论述有关研究背景、目的、范围、意义、相关领域的前人工作情况、理论基础和分析、研究设想、方法、实验设计、预期结果等，可以是一段话，也可以分小节论述。可以“引言”为章标题论述或另立更贴切的标题。
国内外现状、研究内容、研究目标、技术指标、研究思路、技术路线、技术方案等内容可以放入“引言”，也可以作为研究概述单独成章论述。引言、研究概述不同时出现。
主体部分
主体部分应参照任务书中的主要研究内容/任务，针对各个技术点（研究任务/内容），自拟标题，按照研究流程或技术点，分章节论述。应完整描述项目研究工作的基本理论、研究假设、研究方法、试验/实验方法、研究过程等，应对使用到的关键装置、仪表仪器、原材料等进行描述和说明。应提供必要的图、表、实验及观察数据等信息。本领域的专业读者依据这些描述应能重复调查研究过程、评议研究结果。主体部分一般不宜以“课题研究目标、任务、考核指标”、“课题实施完成情况”等作为标题。
结论部分
结论部分可以论述有关研究成果、研究发现、创新点，以及问题、经验和建议等内容，可以评价研究成果及发现的作用、影响，展望应用前景等。以“结论”或者“结论与建议”作为章标题。如果不能得出结论，应进行必要的讨论。还可以对下一步的工作设想、未来的研究活动、存在的问题及解决办法等提出一系列的行动建议。

[bookmark: _Toc455477149][bookmark: _Toc482696031]
参考文献（五号黑体）
[1]余志生．汽车理论[M]．北京：机械工业出版社（参考文献内容五号宋体）.
[2]申晋宪，王铁．载货汽车总体设计分析．[M]．北京：中国标准出版社.
[3]王望予．汽车设计．[M]．北京：机械工业出版.



格式要求
· 参考文献”用五号黑体，参考文献内容五号宋体。
· 参考文献置于报告正文部分后面，宜另起页，四字间不留空格。  
撰写要求
科技报告中所有引用的文献要列入参考文献中。参考文献引用的标注顺序和参考文献的顺序应一一对应。
参考文献著录格式须统一，参考文献的著录项目和著录格式应符合（GB/T7714-2015）的规定。主要规定如下：
（１）专著
［标引顺序号］作者．书名［Ｍ］．版本（第１版不著录）．出版地：出版社，出版年．
（２）期刊
［标引顺序号］作者．题名［Ｊ］．期刊名，出版年份，卷（期）：起止页码．
（３）报纸
［标引顺序号］作者．题名［Ｎ］．报纸名，出版年－月－日（版次）．
（４）论文集
［标引顺序号］作者．文章题名［Ｇ］//编者．论文集名．出版地：出版社，出版年：起止页码．
（５）国家标准［标引顺序号］标准起草单位．标准名称：标准代号标准顺序号－发布年［Ｓ］．出版地：出版社，出版年：起止页码．
（６）学位论文
［标引顺序号］作者．题名［Ｄ］．保存地：保存者，年份．
（７）专利文献
［标引顺序号］专利申请者或所有者．专利题名：专利号［Ｐ］．公告日期或公开日期．
（８）电子文献
［标引顺序号］作者．题名［ＥＢ/ＯＬ］．（更新或修改日期）［引用日期］.获取和访问路径．
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附录A
2011-2013年度发表文章







格式要求
· [bookmark: _Hlk483205892]附录编号、标题为五号黑体。
· 附录编号的样式为标题1，自动生成目录时只显示附录编号，不显示附录标题。
· 附录内容五号宋体，其他格式参照正文部分


撰写要求
附录是正文的辅助材料和补充内容，由于篇幅过大等原因不便置于正文中；或对一般读者并非必要但对本专业同行具有参考价值的材料。
附录必须有题名，附录标题置于附录编号之后，并各占一行，置于附录条文之上居中位置。
多个附录宜用大写拉丁字母依序连续编号，编号置于“附录”两字之后。如：附录A、附录B等。只有一个附录时，须写作附录A。
附录中章节的编排格式与正文章节的编排格式相同，但必须在其编号前冠以附录编号。如，附录A中章的编号用A1，A2，A3……表示。
附录中的图、表、公式、参考文献等的编号，应在数字前冠以附录编号，如：图A1；表B2；式（B3）；文献［A5］等。
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